
CADASTRAMENTO
DE PROPOSTAS
DE PATROCÍNIO

T U T O R I A L

INICIAR

É POR VOCÊ. E POR UM NOVO BRASIL.
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Antes de efetuar login no sistema e iniciar o 
cadastramento, faça o download de todos os 
formulários obrigatórios, listados abaixo,
preencha e assine:

A SEGUIR, PASSO A
PASSO BEM DETALHADO,
PARA ORIENTAR SOBRE
O PREENCHIMENTO DE
CADA CAMPO DO 
PORTAL

Informações complementares do projeto e 

Informações complementares das 
contrapartidas.



O Portal de Patrocínios trabalha com dispositivo de session 
timeout 
após

como rascunho a sua proposta.

contagem desse tempo de 5 minutos é reiniciada.

Caixas de diálogo com mensagens em vermelho, 
-

melho,
navegador, efetuar um novo login na página e reini-
ciar o cadastramento da proposta.

nutos

session 

em vermelho, 
-

 página e reini-

s é reiniciada.

O Portal de 
timeout 
após

como rascun

contagem d

Caixas de d

melho,
navegador, e
ciar o cadas
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Patrocínios.caixa

Proposta salva como RASCUNHO

OK



TODOS OS CAMPOS COM * SÃO DE 
PREENCHIMENTO/SELEÇÃO OBRIGATÓRIOS.

CADASTRO DO PROPONENTE

Após efetuar login no sistema, clicar em proponente.

Clicar em “+ Adicionar”

 se é o real detentor dos direitos do projeto
e se possui conta na CAIXA.

Selecionar se o proponente é Pessoa Física ou Pessoa Jurídica.

PROPONENTE PESSOA FÍSICA

Informar se o projeto é de cunho esportivo ou cultural.

Informar se o projeto está inscrito em Lei de Incentivo devida-

Informar se você é funcionário CAIXA, se tem sócios funcioná-
rios e dependentes ou parentesco com funcionários CAIXA ou é 

Selecionar se o proponente já contratou patrocínio com algum 

está adimplente com as condições contratuais e se cumpriu 

será apresentado por meio de Lei de Incentivo.

Selecionar se o projeto está devidamente aprovado para cap-

dessas Leis de Incentivo.
• Lei Federal de Incentivo ao Esporte - nº 11.438/06;
• Lei Federal de Incentivo à Cultura - nº 8.313/91;
• Lei Federal do Audiovisual – nº 8.685/93;
• 
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1.

2.

3.

4.

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5



para continuar o cadastro”, passando aos procedimentos a 
partir do item 6.
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PROPONENTE PESSOA FÍSICA

Informar se o proponente é MEI (Microempreendedor Individu-
al) e se a atividade desenvolvida é relacionada ao objeto do 
projeto patrocinado.

Informar se você é funcionário CAIXA, se tem sócios funcioná-
rios e dependentes ou parentesco com funcionários CAIXA ou é 

Selecionar se o proponente já contratou patrocínio com algum 

está adimplente com as condições contratuais e se cumpriu 
todas as exigências do contrato. 

Selecionar se o projeto será conduzido por leis de incentivo e se 
-

ceiros.

das condições vedadas pela CAIXA.

o seguinte aviso:

PROPONENTE PESSOA JURÍDICA

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

5.

4.9

4.8

4.7

4.6
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OK



do proponente, bem como dos representantes legais em 
caso de Pessoa Jurídica.

Em caso de Pessoa Jurídica, informar ainda o ano de consti-

houver).

Em seguida o sistema emitirá mensagem “Proponente salvo 
com sucesso”.

INCLUSÃO DOS DADOS 
DO PROPONENTE

CADASTRO DO PROJETO – 
DADOS DA PROPOSTA

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

13.1

14.

15.

16.

6.
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Clicar em “+ Nova Proposta Escolha Direta”.

Inserir as informações em todos os campos de 
preenchimento obrigatório.

Caso o projeto possua várias etapas, informar 
como data início o primeiro dia da primeira etapa, 

catracas, ingressos numerados etc.

os resultados esperados para o 

CAIXA.



CADASTRO DO PROJETO – 
DADOS DA PROPOSTA

17.

18.

18.1

19.

20.

21.
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Citar as experiências anteriores do evento.

Caso o projeto conte com apoio de leis de incentivo, marcar a 

relacionadas ao evento.

“Próxima/Salvar”.

19.

20.

21.
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relacionadas ao evento.

“Próxima/Salvar”.

Proposta salva como RASCUNHO

Patrocínios.caixa

OK



PROPOSTA DE VALORES

Selecionar o tipo de patrocínio:

Informar o valor pleiteado para o patrocínio, valor total do 

Finalizado o preenchimento, clicar em “próxima/salvar”. O 

patrocínio;

superior às outras cotas do projeto de patrocínio;

percentual igual às outras do projeto de patrocínio.

CONTRAPARTIDAS

mídia, ambiental, social, negocial ou outras contrapartidas 
-

-
da para abrir as opções.

apresentado, informando concomitantemente a(s) respecti-
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22.

23.

24.

25.

-
rias ao seu projeto.

Caso necessite apagar a contrapartida cadastrada, basta 
clicar no ícone

25.1

25.2

25.3

Imagem - Inserção da logomarca Caixa e/ou Governo Federal

#

Contrapartida

Banner / Windbanner / Bandeira

1   Aplicativo                                 11 

20

Quantidade

Contrapartida Quantidade

Adicionar

Adicionar



CONTRAPARTIDAS

Finalizado o cadastramento de todas as contrapartidas do 
projeto, clicar em “próxima/salvar”.
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26.

27.

DOCUMENTOS

“Anexar” (abaixo reforçamos os documentos obrigatórios 
para cadastramento da proposta)

anexados à proposta.

-
passar 5 MB.

Finalizado o upload, clicar em “próxima/salvar”. A página 

28.

29.

30.

29.1

Informações complementares da proposta

Informações complementares das contrapartidas

A

B

29.2
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DOCUMENTOS

-

encaminhá-la dentro dos prazos estabelecidos, bem como, 
em caso de 

 contas.
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proponente encaminha-la dentro dos prazos estabelecidos pela CAIXA, bem como mantê-la em conformi-

Informações complementares do projeto SIM SIM SIM SIM

Informações Complementares das contrapartidas SIM SIM SIM SIM

PJ
Privada PJ

Pública MEI PFDocumentos

DOCUMENTAÇÃO OBRIGATÓRIA PARA SUBMISSÃO DE 
PROPOSTAS NO SITE DE PATROCÍNIOS

Documentos PJ Privada PJ Pública MEI PF

Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ SIM SIM SIM NÃO

Documento de Constituição SIM NÃO NÃO NÃO

NÃO NÃO SIM NÃO

SIM SIM NÃO NÃO

SIM SIM SIM SIM

SIM SIM SIM NÃO

SIM SIM SIM

SIM SIM SIM SIM

SIM SIM SIM NÃO

- CCMEI, se for o caso

Instrumento jurídico que dá poderes ao representante legal - 
ato de designação (ata ou documento de eleição/
constituição/posse), procuração (pública ou particular)

CPF de representante legal

Certidão de Débitos Relativos a Créditos Tributários Federais 
e à Dívida Ativa da União SIM

Declaração de adimplente com exigências contratuais de
patrocínios anteriores celebrados com órgão ou entidade
da Administração Pública Federal

SIM

Declaração de Vedação ao Patrocinado de Manter Contrato
de Prestação de Serviços de Publicidade, Promoção e
Comunicação

-

Federal.



OUTRAS CAPTAÇÕES/PATROCINADORES 
E ALTERNATIVAS DE COTAS

32.

32.1

33.
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Cadastrar outras captações e/ou patrocinadores vinculados ao 

possuímos outras captações/patrocinadores”.

Ao clicar em “próxima/salvar”, a página emitirá uma mensagem 

RESUMO DA PROPOSTA

34.

34.1

35.

A página emitirá um resumo da sua proposta, contendo um ID 

enviada com sucesso!

Patrocínios.caixa

OK
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RESUMO DA PROPOSTA

36.

37.

contato com você!

meio do e-mail patrocinios@caixa.gov.br. 




